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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Lesnicy nr 0050.63.2024

z dnia 10 wrze$nia 2024 r.

Regulamin naboru okreslajacy sposéb skladania i rozpatrywania wnioskow
o dofinansowanie w ramach Programu Priorytetowego Cieple Mieszkanie na terenie
Gminy Lesnica.

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne.

§1

1. Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,,Regulaminem” stosuje si¢ do wnioskow
o dofinansowanie (zwanych dalej ,,wnioskami”), ztozonych w naborze (zwanym dalej
,naborem”) w terminie 10 wrzesnia 2024 r. — 23 wrze$nia 2024 r. w ramach Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” na terenie Gminy Le$nica, zwanego dalej
,Programem”.

2. Regulamin okresla sposob sktadania i rozpatrywania wnioskow ztozonych w naborze
do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

3. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegdtowe kryteria wyboru
przedsigwziec¢ okresla Program.

Rozdzial 11
Skladanie wnioskow o dofinansowanie.

§2

1. Nabor wnioskow odbywa si¢ na podstawie ogloszenia o naborze publikowanego na
stronie internetowej Gminy Le$nica (http://lesnica.pl/).

2. Wnhioski nalezy sktada¢ do Urzedu Miejskiego w Lesnicy ul. 1 Maja 9, 47-150 Lesnica.

3. Wnhnioski nalezy sktada¢ na obowigzujagcym aktualnie formularzu. Wzér wnioskéw
stanowi zatacznik nr 2a 1 2 b do Zarzadzenia Burmistrza Lesnicy nr 0050.9.2024
z dnia 27 maja 2024 r.

4. Wniosek sktada si¢ w formie papierowej lub w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy e-puap, na adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzgdu Miejskiego w
Lesnicy: ePUAP: /6s64qo8lne/SkrytkaESP.

5. Wnhniosek o dofinansowanie sktadany w formie papierowej moze zosta¢ ztozony przez
Petnomocnika Wnioskodawcy lub osobe uprawniong do reprezentacji. W takim
przypadku do formy papierowej wniosku nalezy dotgczy¢ oryginat pelnomocnictwa lub
dokumentu potwierdzajacego uprawnieniec do reprezentacji, sporzadzone jako
dokument w formie papierowej i opatrzone wtasnorgcznym podpisem.

6. Pelnomocnictwo lub dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentacii,
o ktérym mowa w ust. 5, powinno obejmowaé¢ umocowanie do ztozenia o$wiadczen
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woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy Lesnica, jakie sg niezb¢dne do
ztozenia wniosku i1 zawarcia umowy o dofinansowanie. Dodatkowo pelnomocnictwo
moze dotyczy¢ prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie oraz jej zmiany.
Whiosek sktada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu
terminu zlozenia decyduje data zlozenia wniosku:

a) data wplywu papierowej formy wniosku do Urz¢du (potwierdzana na pierwszej
stronie dostarczonego wniosku poprzez stempel wptywu do Sekretariatu Urzedu
Miejskiego w Lesnicy lub potwierdzana poprzez odbiér przesytki) - jezeli wniosek
o dofinansowanie zostal dostarczony przez Wnioskodawce lub przedstawiciela
Whioskodawcy osobiscie albo za posrednictwem kuriera,

b) data nadania papierowej formy wniosku w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe

c) data wptywu do elektronicznej skrzynki ePUAP.

Whiosek zlozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym
Whioskodawca jest informowany w formie pisemnej.

W przypadku ztozenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje
przedsiewziecia na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy
wniosek (decyduje kolejno$¢ wplywu), z zastrzezeniem ust.12.

Whioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Gminy
w zakresie zmiany danych zawartych w ztozonym wniosku o dofinansowanie.
Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa si¢ w ten sam sposob jak
ztozenie wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku nalezy w formularzu wniosku
0 dofinansowanie zaznaczy¢ pole ,,Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie
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mozna dokona¢ zmiany lokalu mieszkalnego, ktory zostal wskazany we wniosku o
dofinansowanie.

Wnioskodawca moze wycofa¢ zlozony wniosek skladajac  o$wiadczenie
z jednoznacznym wskazaniem wniosku, ktorego oswiadczenie dotyczy. Wnioskodawca
sktada o§wiadczenie w formie pisemne;.

Rozpatrzenie przez Gming kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe
po lub rownoczesnie z wycofaniem wniosku wczesniejszego (np. zmiana najemcy
lokalu mieszkalnego stanowigcego wlasno$¢ Gminy lub zmiana wiasciciela lokalu).

Rozdzial 111
Etapy rozpatrywania wniosku.

§3

Rozpatrzenie wniosku odbywa si¢ w terminie do 30 dni roboczych od daty wplywu do

Urzedu Miejskiego w Les$nicy.

Etapy rozpatrywania wniosku:

1) zarejestrowanie wniosku;

2) ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych;

3) uzupehienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji i/lub dokumentow,
wymaganych na etapie oceny wg kryteriow dostepu 1 jakosciowych;

4) ponowna ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych;

5) decyzja o dofinansowaniu.

Wezwanie Wnioskodawcy przez Gming do uzupetnienia brakujacych informacji i/lub

dokumentow lub wyjasnien moze wydluzy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktérym

mowa w ust. 1, o czas wykonania tych czynnosci.

W przypadku zlozZenia przez wnioskodawce korekty wniosku, o ktorej mowa w § 2 ust.

10, termin o ktorym mowa w ust.1 naliczany jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu

Miejskiego w Les$nicy.

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie przewiduje

si¢ mozliwo$¢ kontaktu Gminy z Wnioskodawca za posrednictwem poczty

elektronicznej, telefonicznie.

Rozdzial IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych.

§4

. Ocena wniosku wedtug kryteriow dostepu/ jakosciowych dokonywana jest zgodnie

z kryteriami okreslonymi w Programie.

. Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu 1 jakosciowych ma postac ,,0-1” tzn.

,TAK - NIE”.

. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spehnia

ktoregokolwiek z kryteriow, a uzupelnienie nie wplynie na wynik oceny.
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O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy
o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem, Wnioskodawca jest informowany w formie
pisemnej na adres do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie.

. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedlug kryteriow dostepu lub

jakosciowych, Wnioskodawca moze zwroci¢ si¢ do Gminy o ponowne rozpatrzenie
wniosku, w formie pisma opatrzonego wiasnorgcznym podpisem w terminie nie
dhuzszym niz 10 dni roboczych !, liczony od doreczenia pisma o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie, o ktorym mowa w ust.4, przy czy pismo zwrocone z adnotacjg urzedu
pocztowego: ,, nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢”” lub tym podobne,
uznaje si¢ za prawidlowo dorgczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy. W pismie
Whioskodawca wskazuje kryteria, z ktorych oceng si¢ nie zgadza uzasadniajac swoje
stanowisko.

. Gmina rozpatruje pismo Wnioskodawcy, o ktorym mowa w ust. 5, w terminie do

10 dni roboczych od daty wptywu tego pisma do Urzgdu. O wyniku informuje
Whnioskodawce w formie pisemnej. W przypadku spraw wymagajacych zaciggnigcia
opinii np. Radcy Prawnego termin rozpatrzenia odwotania moze ulec przedluzeniu,
o czym Gmina poinformuje Wnioskodawcg.

. O$wiadczenie Gminy skladane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru na adres do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje si¢
za skutecznie dorgczone w dniu odebrania przesytki przez wnioskodawce. W przypadku
zwrotu korespondencji z adnotacja urzedu pocztowego: ,, nie podjeto w terminie”, ,,
adresat wyprowadzit si¢” lub tym podobne, uznaje si¢ za prawidtowo dorgczone z dniem
zwrotu przesyltki do nadawcy.

. Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych nie

stanow1 przeszkody do ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsiewzigcia w ramach tego
samego naboru na podstawie nowego wniosku.

. Pierwszenstwo w dofinansowaniu przystuguje podmiotom, ktore ztozyly wstepne

deklaracje uczestnictwa w projekcie ,,Ciepte Mieszkanie” w trakcie naboru
w pazdzierniku 2023 r., na podstawie ktorych zawarto umowg nr 006/2024/G-30/OA-
CM/DCM 2z dnia 29 marca 2024 r. pomi¢dzy Gming Le$nica a Wojewodzkim
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Opolu

Dofinansowaniem objete beda wydatki poniesione na realizacje przedsigwzigcia,
ktorego rozpoczecie nastapi nie wezesniej niz data zawarcia umowy o dofinansowanie
przez beneficjenta koncowego z Gming Le$nica, a zakonczenie nie pdzniej niz
14.11.2025r.

Rozpoczgcie przedsiewzigcia przez beneficjenta koncowego rozumiane jest jako
poniesienie pierwszego kosztu kwalifikowanego (data wystawienia pierwszej faktury
lub réwnowaznego dokumentu ksiggowego).

Zakonczenie przedsiewzigcia przez beneficjenta koncowego (data wystawienia
ostatniej faktury lub rownowaznego dokumentu ksiggowego lub innego dokumentu
potwierdzajacego wykonanie prac) oznacza rzeczowe zakonczenie wszystkich prac

! Termin uwaza sie za zachowany, jezeli najpdzniej w dniu jego uptywu pismo Wnioskodawcy wplynie do

Gminy badz zostanie nadane w placowce pocztowe;.
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objetych umowa o dofinansowanie, pozwalajace na prawidlowa eksploatacje
zamontowanych urzadzen.

Podatek od towarow i ustug (VAT) jest kosztem kwalifikowanym tylko wowczas, gdy
jest on faktycznie i ostatecznie ponoszony przez beneficjenta koncowego, a beneficjent
ten nie ma prawnej mozliwosci odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego
w jakiejkolwiek czesci, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug.

§5

Wezwanie Wnioskodawcy do uzupelnienia zlozonej dokumentacji.

W ramach oceny wedtug kryteriow dostgpu i jako$ciowych mozliwe jest jednokrotne
wezwanie Wnioskodawcy do uzupelnienia brakujacych informacji lub dokumentow,
wymaganych na etapie oceny wg kryteriow dostgpu i jakosciowych lub ztozenia
wyjasnien.

Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do
korespondencji wskazany we wniosku.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia korekty wniosku, uzupelnienia
brakujacych informacji lub dokumentéw Ilub zlozenia wyjasnien, zgodnie
z wezwaniem Gminy, w terminie 10 dni roboczych liczonych od nastgpnego dnia po
dniu doreczenia pisma, o ktorym mowa w ust. 2 przy czym pismo zwrocone
z adnotacja urzgdu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit sig,,
lub tym podobne, uznaje si¢ za prawidtowo dor¢czone z dniem zwrotu przesytki do
nadawcy.
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Do opisanego powyzej uzupelnienia dokumentow, korekty wniosku przez

Whioskodawce stosuje si¢ odpowiednio § 2 ust. 7.

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosb¢ Wnioskodawcy, istnieje
mozliwo$¢ wydhuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3. Prosba o wydtuzenie terminu
musi by¢ zlozona w formie pisemnej przed uptywem tego terminu.?

5. Po dokonaniu korekty/uzupetienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce,
nastepuje ponowna ocena wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych.

6. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

1) niespelnione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych;

2) wnioskodawca pomimo wezwania w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym
nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupetil wskazanych w wezwaniu
dokumentow lub informacji lub nie ztozyt wymaganych wyjasnien;

3) wnioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajace na stwierdzenie,
ze kryteria zostaty spetnione.

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6 stosuje
si¢ odpowiednio § 4 ust. 4-8.

Rozdzial V
Dofinansowanie

§6

Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gmin¢ dla wnioskow
o dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszty ocen¢ wg kryteriow dostepu
1 jakosciowych.

2. Odmowa udzielania dofinansowania dla wnioskow o dofinansowanie, ktore pozytywnie
przeszly ocen¢ wg kryteriow dostgpu 1 jakosciowych, mozliwa jest
w przypadku braku srodkoéw finansowych.

3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust.
4-8.

§7
Zawarcie umowy

W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina
przekazuje Wnioskodawcy informacje o otrzymaniu dofinansowania z informacja
0 dacie podpisania umowy o dofinansowanie.

Rozdzial VI
§8
Postanowienia koncowe
Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu
rozstrzyga Gmina

§9

1. Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:
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1) akceptacje Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz wzoréw
dokumentoéw stanowigcych zataczniki do zarzadzenia w sprawie ogloszenia
naboru wnioskOw o udzielenie dofinansowania przedsiewzig¢ w ramach
programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” na terenie Gminy Le$nica oraz
okreslenia dokumentow, obowigzujacych przy ubieganiu si¢ o dofinansowanie
przedsigwzie¢ w ramach Programu Priorytetowego ,,Cieple Mieszkanie”
w Gminie Le$nica;

2) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy lub
przedstawicieli WFOSiGW lub NFOSiGW lub inny podmiot upowazniony
przez te instytucje do kontroli realizacji przedsigwzigcia, w tym podczas
wizytacji koncowej do czasu zakonczenia okresu trwatosci przedsigwzigcia.

§10

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Gmin¢ majg
charakter instrukcyjny i ich naruszenie przez Gming nie stanowi podstawy do roszczen
ze strony Wnioskodawcy.

2. Wnioskodawca ma obowiazek niezwlocznego informowania Gminy o kazdej zmianie
danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego dorg¢czenia korespondencji
przez Gming przestanej na dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy. Zmiany
tych danych nie zaliczaja si¢ do zmiany (korekty wniosku ) opisanej w § 2 ust. 10.

3. Korespondencje do Gminy nalezy kierowa¢ na adres e-mail: um@lesnica.pl.

§11
1. Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu,
w szczegblnosci w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowiazujacych.
2. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzygac¢ bedzie sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Gminy.

Zataczniki:

1. Program Priorytetowy Ciepte Mieszkanie

2. Zalagcznik nr 1 do Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” Rodzaje kosztow
kwalifikowanych oraz wymagania techniczne dla Czgsci 1)-3) programu

3. Zalacznik nr la do Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”. Rodzaje kosztow
kwalifikowanych oraz wymagania techniczne dla Cz¢$ci 4) programu

2 Termin uwaza sie za zachowany, jezeli najpozniej w dniu jego uptywu pismo Wnioskodawcy wptynie do
Gminy badz zostanie nadane w placowce pocztowe;.
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