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REGULAMIN REKRUTACJI DO  

KLUBU DZIECIĘCEGO BAJTLE W LEŚNICY 

 

Podstawę prawną niniejszego regulaminu stanowi: 

1) ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. 798 

z późn. zm.); 

2) uchwała Nr XXVII/169/26 Rady Miejskiej w Leśnicy z dnia 25 maja 2026 r. w sprawie 

utworzenia jednostki budżetowej Klub Dziecięcy Bajtle oraz nadania statutu (Dz. Urz. Woj. 

Opolskiego z 2026 r. poz. 1363). 

 

REKRUTACJA 

 

§ 1 

 

1. Klub sprawuje opiekę nad dziećmi w wieku od 1-go roku życia do końca roku szkolnego,

 w którym dziecko ukończy 3 rok życia, z zastrzeżeniem art. 2 ust. 3 ustawy o opiece nad 

dziećmi do lat 3. 

2. Dzieci do Klubu przyjmuje się na podstawie wniosku o przyjęcie dziecka podpisanego 

przez obojga rodziców lub opiekunów prawnych. Wzór wniosku o przyjęcie dziecka stanowi 

załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. 

3. Przebieg rekrutacji do Klubu obejmuje: 

- ogłoszenie o rekrutacji dzieci w danym roku wraz z harmonogramem, 

- powołanie Komisji Rekrutacyjnej, 

- wydawanie i przyjmowanie wniosków. 

4. Wszystkie obowiązujące w rekrutacji terminy i wymagane czynności rodziców zawiera 

Harmonogram rekrutacji ogłaszany na Facebooku Klubu Dziecięcego Bajtle w Leśnicy  

i stronie internetowej Gminy Leśnica. 

5. Wniosek będzie uznany za terminowy pod warunkiem dostarczenia go do sekretariatu 

Urzędu Miejskiego w Leśnicy, wraz z oświadczeniami w formie papierowej bądź w wersji  
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elektronicznej na maila: bajtle@lesnica.pl w wymaganym terminie.  

6. Druki można pobrać ze strony internetowej Gminy Leśnica: https://lesnica.pl/  - 

Aktualności. Informacja o rekrutacji również na Facebooku placówki: 

https://www.facebook.com/bajtlelesnica 

7. Dzieci do Klubu przyjmowane są w wyniku prowadzenia rekrutacji podstawowej  

i rekrutacji uzupełniającej na podstawie wniosku rodzica/opiekuna prawnego wg wzoru 

wniosku o przyjęcie dziecka do Klubu. W rekrutacji podstawowej mogą brać udział dzieci 

zamieszkałe w Gminie Leśnica, w rekrutacji uzupełniającej również dzieci spoza terenu 

Gminy Leśnica. 

8. Dzieci nieprzyjęte do Klubu w związku z brakiem miejsc w rekrutacji podstawowej, 

umieszczane są na liście oczekujących na przyjęcie do Klubu i mogą brać udział w rekrutacji 

uzupełniającej. 

9. Rekrutacja uzupełniająca odbywa się na bieżąco w ciągu roku szkolnego, w miarę 

posiadania wolnych miejsc, zgodnie z kolejnością na liście oczekujących na przyjęcie. 

10. Postępowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna. 

 

ZASADY POSTĘPOWANIA REKRUTACYJNEGO 

§2 

1. Rodzice dzieci uczęszczających do placówki mają obowiązek wypełnić deklaracje 

kontynuacji – załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu korzystania z usług Klubu 

Dziecięcego w terminie wyznaczonym w harmonogramie. Niezłożenie karty 

kontynuacji w terminie jest jednoznaczne z rezygnacją miejsca w placówce.  

2. W przypadku liczby zgłoszeń do Klubu Dziecięcego przekraczającej liczbę dostępnych 

miejsc, kandydaci są kwalifikowani według następujących kryteriów, stosowanych  

w kolejności od najwyższego do najniższego priorytetu: 

1) niepełnosprawność dziecka oddawanego pod opiekę Klubu, potwierdzona ważnym 

orzeczeniem o niepełnosprawności; 

2) pochodzenie dziecka z rodziny wielodzietnej, wychowującej troje lub więcej dzieci; 

3) niepełnosprawność osoby sprawującej opiekę nad dzieckiem w wieku do lat 3, 

potwierdzona ważnym orzeczeniem o niepełnosprawności w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych; 
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4) samotne wychowywanie dziecka przez rodzica lub opiekuna prawnego; 

5) zatrudnienie lub prowadzenie działalności gospodarczej przez rodziców lub opiekunów 

prawnych; 

6) niepełnosprawność rodzeństwa dziecka oddawanego pod opiekę Klubu, potwierdzona 

ważnym orzeczeniem o niepełnosprawności. 

 

Kryteria stosuje się kolejno, począwszy od kryterium określonego w pkt 1, aż do wyczerpania 

liczby dostępnych miejsc. W przypadku uzyskania przez kandydatów jednakowego 

pierwszeństwa po zastosowaniu wszystkich kryteriów, o kolejności przyjęcia decyduje data i 

godzina złożenia kompletnego wniosku. 

3. W razie nieprzyjęcia dziecka do Klubu rodzice/prawni opiekunowie dziecka mogą 

wnieść odwołanie do kierownika Klubu, zgodnie z harmonogramem rekrutacji. 

4. Kierownik informuje rodziców/prawnych opiekunów o sposobie rozpatrzenia 

odwołania na piśmie zgodnie z harmonogramem rekrutacji. Na rozstrzygnięcie Komisji 

Rekrutacyjnej służy skarga do sądu administracyjnego.  

5. Dane osobowe zgromadzone w celach postępowania rekrutacyjnego oraz dokumentacja 

postępowania są przechowywane nie dłużej niż do końca okresu, w którym dziecko 

korzysta z usług Klubu.  

6. Dane osobowe dzieci, które nie zostały przyjęte do klubu są przechowywane przez 

okres jednego roku.  

7. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci przyjętych do Klubu na dany rok podpisują umowę 

w sprawie korzystania z usług Klubu w terminie określonym przez kierownika Klubu. 

8. Niepodpisanie umowy przez rodziców/prawnych opiekunów dziecka jest 

równoznaczne z rezygnacją z uczęszczania dziecka do Klubu, skreśleniem go z listy 

przyjętych i przyjęciem dziecka z rezerwowej listy oczekujących na miejsce w Klubie. 

9. W przypadku zgłoszenia na piśmie przez rodziców/prawnych opiekunów nieobecności 

dziecka w Klubie, która będzie trwała nieprzerwanie powyżej jednego miesiąca, 

kierownik Klubu może przyjąć na ten okres kolejne dziecko z listy oczekujących, na 

podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z jego rodzicami. 

10. Jeżeli w trakcie roku szkolnego zwalnia się miejsce, kierownik powiadamia kolejną 

osobę z listy rezerwowej o możliwości przyjęcia dziecka i uzgadnia termin i warunki 
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przyjęcia. 

 

11. Postępowanie rekrutacyjne obejmuje następujące działania: 

a) złożenie wniosku o przyjęcie dziecka do Klubu wraz z dokumentami potwierdzającymi 

spełnianie kryteriów rekrutacyjnych; 

b) weryfikacja przez komisję rekrutacyjną wniosków o przyjęcie dziecka do Klubu; 

c) wyniki rekrutacji zostaną podane do wiadomości poprzez kontakt telefoniczny  

z zainteresowanymi; 

d) potwierdzenie przez rodziców kandydata w postaci pisemnego oświadczenia, woli przyjęcia 

dziecka do Klubu Dziecięcego; 

e) podpisanie umów z rodzicami na dany rok szkolny. 

 

SKŁAD I ZADANIA KOMISJI REKRUTACYJNEJ 

§3 

1. Osoby wchodzące w skład komisji kwalifikacyjnej są obowiązane do nieujawnienia 

informacji o przebiegu posiedzenia komisji i podjętych rozstrzygnięciach, które mogą 

naruszać dobra osobiste kandydata lub jego rodziców, a także pracowników Klubu 

Dziecięcego. 

2. Do zadań komisji rekrutacyjnej należy weryfikacja wniosków w oparciu o dostarczone 

dokumenty. Przewodniczący komisji może zażądać od rodziców dokumentów 

potwierdzających okoliczności zawarte we wniosku, w terminie wyznaczonym przez 

przewodniczącego. 

3. Przewodniczący komisji rekrutacyjnej umożliwia członkom komisji zapoznanie się  

z wnioskami o przyjęcie do Klubu oraz załączonymi do nich dokumentami oraz ustala 

termin posiedzenia komisji. 

4. Prace komisji rekrutacyjnej są prowadzone, jeżeli w posiedzeniu komisji bierze udział co 

najmniej 2/3 osób wchodzących w skład komisji, 

5. Protokoły postępowania rekrutacyjnego zawierają w szczególności: datę posiedzenia 

komisji, imię i nazwisko przewodniczącego i członków komisji obecnych na posiedzeniu, 

a także informacje o podjętych czynnościach lub rozstrzygnięciach. Protokół podpisuje 

przewodniczący i członkowie komisji rekrutacyjnej. 

6. Komisja tworzy również listę nieprzyjętych - lista rezerwowa (lista zawiera imiona i 
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nazwiska kandydatów, datę ogłoszenia wiadomości i podpis przewodniczącego komisji  

 

rekrutacyjnej). 

7. W przypadku zaistnienia sytuacji spornej lub wątpliwej Komisja Rekrutacyjna ma prawo 

podjęcia decyzji w drodze głosowania. Każdy z członków komisji dysponuje jednym 

głosem. W przypadku gdy głosowanie nie przyniesie rozstrzygnięcia – decydujący głos 

należy do Przewodniczącego Komisji.  

 

 

OBOWIĄZKI RODZICÓW W PROCESIE REKRUTACJI 

§4 

1. Rodzice ubiegający się o przyjęcie dziecka do ku są zobowiązani do: - pobrania 

wniosku o przyjęcie dziecka do Klubu, wypełnienia i dostarczenia do placówki  

w wymaganym terminie, - dołączenia wymaganych załączników. 

2. Dokumenty składane w oryginale, są zgodne z art. 76 § 1 kodeksu postępowania 

administracyjnego lub w postaci kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

 

PRZEPISY KOŃCOWE 

 

Załącznikiem do niniejszych zasad jest Wniosek o przyjęcie dziecka do Klubu 

Dziecięcego Bajtle oraz wymagane zaświadczenia.  

 


